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نظام معلومات  ) SVUISإلى نظام البريد الإلكتروني الجامعي بنفس اسم المستخدم وكلمة المرور على نظام الـ  يتم تسجيل الدخول

  (الطالب



 تصفح البريد الإلكتروني   - 2

 الواردتصفح البريد  •
 تسجيل الدخول إلى البريد الإلكتروني تظهر الرسائل الواردة كما في الصورة بعد

 



 
 : بعد فتح رسالة واردة بإمكانك

 الرد على المرسل لهذه الرسالة -1

 الجهات الذين استلموا الرسالة  الرد على جميع -2

 الرسالة إلى جهة أخرى إعادة توجيه  -3



نذهب إلى مجلد   مجلد الوارد أو المرسل في حال الرغبة بحذف الرسائل نهائيا  )بعد حذف الرسائل من حذف الرسالة  -4

 ( ومن ثم نقوم بحذف الرسائل Trashالمهملات 

، إن كانت المساحة غير كافية فإنه لن تتمكن  يجب دوما  الانتباه إلى المساحة المتاحة على بريدك الإلكتروني  المساحة المتاحة -5

 الرسائل.من استقبال المزيد من 

 

 إنشاء رسالة جديدة  •
 ( Composeتسجيل الدخول إلى البريد الإلكتروني نضغط على أيقونة )بعد 

 
 



 
 

 إضافة الجهات المرسل إليها بالإمكان إضافة عدة مستخدمين  -1
 )إضافة عنوان للرسالة )يجب أن يكون مختصر ويعبر عن الفحوى العام للرسالة -2
 الأيقونة قبل البدء بالكتابة باللغة  مكان تحرير نص الرسالة  -3
 تنسيق نص الرسالة )من المفيد الضغط على العربية وذلك من أجل جعل جهة الكتابة من اليمين إلى اليسار  -4
 إرفاق ملفات مع الرسالة   -5
 إرسال الرسالة -6

 


